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ആേരാഗ�വകു
്ആേരാഗ�വകു
്  ഡയറ�റുെടഡയറ�റുെട  കാര�ാലയ2ിെലകാര�ാലയ2ിെല  അഡീഷണഅഡീഷണൽ ൽ ഡയറ�ഡയറ�ർർ
((െമഡി:െമഡി:ൽ & ൽ & േഹാ=ി>േഹാ=ി>ൽ ൽ അ?ിനി@േAഷഅ?ിനി@േAഷൻ) ൻ) െCെC  നടപടിനടപടി  DമംDമം

 

   വിഷയം:
ആ.വ.ഡ - മരുEു വിതരണ സമയ2ും, purchase, Stock Entry േവളയിലും
പാലിേ:V അടിWാന മാർX േരഖകൾ സംബ\ി]് ;

 പരാമർശം:
ആേരാഗ�വകു
് ഡയറക്ടേറ>ിെല േ`>് േ`ാർസ് െവരിഫിേ:ഷൻ
ഓഫീസറുെട സമർ
ണം
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         മരുEു വിതരണ സമയ2ും, purchase, Stock Entry േവളയിലും പാലിേ:V
അടിWാന മാർX േരഖകൾ.
1) PSC/NHM/LSGD/HMC വ�ത�ാസമിmാെത എmാ ഫാർമസി`ുകളും ഡ�ൂoി സമയ2്
യൂണിേഫാം ധരി]ിരി:ണം.
2)  ഒരു ഫാർമസി`് മാqമുr Wാപന2ിൽ stുത ഫാർമസി`് തെEയാണ്
േ`ാറിെCയും  ഫാർമസിയുേടയും  ചാർജ് വഹിേ:Vത് താw:ാലിക ജീവന:ാർ:് 
യാെതാരു കാരണവശാലും േ`ാറിെCേയാ ഫാർമസിയുേടേയാ  മേ>െതxിലും
യൂണി>ിെCേയാ ചാർജ് നൽകുവാൻ പാടുrതm.
3) രV് Wിരം ഫാർമസി`ുകളുr Wാപന2ിൽ സീനിയർ ഫാർമസി`് േ`ാറിെC
ചാർyും ജുനിയർ ഫാർമസി`് ഫാർമസിയുെട ചാർyും വഹിേ:Vതാണ്. 
4) PHC / FHC / CHC എEിവിട{ളിെല േ`ാറിെC ചാർജുr ഫാർമസി`് ഡിെ=ൻസിംഗ്
േജാലികളും െചേ|Vതാണ്.
5) ഒEിലധികം ഫാർമസി`ുകളുr PHC / CHC യിെല േ`ാർസ് കേ`ാഡിയൻ േ`ാറിെC
ഉ2രവാദിത~{ൾ നിർവഹിേ:Vത് ഉ]:് 1 മണി മുതൽ 4 മണി വെരയുr
സമയ2ിലാണ്.
6) ഒEിലധികം ഫാർമസി`ുകളുr FHC യിെല േ`ാർസ് കേ`ാഡിയൻ േ`ാറിെCയും
ഉ2രവാദിത~{ൾ നിർവഹിേ:Vത് ഉ]:് 2 മണി മുതൽ 5 മണി വെരയുr
സമയ2ിലാണ്.
7) TH/THQH/DH/GH ഉൾെ
െടയുr Wാപന{ളിെല ഫാർമസി ഇൻ ചാർജ് സ~�മായി
ഡിെ=ൻസിംഗ് രജി`ർ പരിപാലി]്  ഡിെ=ൻസിംഗ് നടേ2Vതാണ്.
8) േ`ാർസ് സൂsV്, ഫാർമസി`് േ`ാർസ് കീ
ർ എEീ തtികകൾ ഇmാ2േതാ,
തtിക ഒഴി�ു കിട:ുEേതാ ആയ TH /THQH / DH / GH എEീ Wാപന{ളിെല
േ`ാറിൻ◌്െറ ചാർജ് വഹി:ുE ഫാർമസി`് ഡിെ=ൻസിംഗ് േജാലികൾ െചേ|Vതിm.
അ2രം ചാർജ് വഹി:ുE ഫാർമസി`ുകളുെട േജാലി സമയം രാവിെല 10 മണി മുതൽ
ൈവകീo് 5 മണി വെര ആയിരി:ും.
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മരുEുകളുംമരുEുകളും  അനുബ\അനുബ\  സാധന{ളുംസാധന{ളും  േ`ാ:്േ`ാ:്  എടു:ുേcാഎടു:ുേcാൾ ൾ ��ിേ:V��ിേ:V  കാര�{കാര�{ൾൾ
 
a) KMSCL ജിmാ െവയർ ഹൗസിൽ നിEും ലഭി:ുEവ DDMS ൽ റിസീവ് െച|ുEതിനു
മുcായി ഇഷ�ൂ േനാo് sകാരമുr ഇന{ൾ തെEയാണ് ലഭി]ിoുrത് എE്
പരിേശാധി]് ഉറ
് വരു2ുക. Wാപനേമധാവിയുെട േരഖാമൂലമുr അനുവാദേ2ാെട
േ`ാ:ിൽ സ~ീകരി:ുക.
b) സബ് യൂണി>ുകളിേല:് ഇഷ�ൂ നട2ുEത് സബ് േ`ാർ കേ`ാഡിയനും Wാപന
േമധാവിയും ഒ
ിo ഇൻഡൻ◌്റ്  sകാരമായിരി:ണം.
c) ഓഫീഷ�ൽ േഫാർമാ>ിലുr ഇൻഡൻ◌്റ് രജി`ർ നിർബ\മായും പരിപാലി:ണം.
d) ഇൻഡൻ◌്റ് രജി`റിെല Balance in hand എE േകാള2ിൽ ഇൻഡൻ◌്റ് െച|ുE
സമയ2് ൈകവശമുr േ`ാ:് േരഖെ
ടു2ിയിരി:ണം.
e) DDMS ൽ നിEുr ഇഷ�ൂ േനാo് sിC് േ`ാർ കേ`ാഡിയനും Wാപന േമധാവിയും
സബ് േ`ാർ കേ`ാഡിയനും ഒ
ിoത് േ`ാറിലും സബ് േ`ാറിലും കേ`ാഡിയ�ാർ വശം
ഉVായിരി:ണം.
f) Bi Weekly Indent System പാലി:ണം.
g) Freezed/ Sub Standard മരുEുകൾ എmാ ദിവസവും രാവിെല ഡിെ=ൻസിംഗ്
തുട{ുEതിനു മുc് DDMS പരിേശാധി]് ഉറ
ു വരു2ുക. ഉെVxിൽ എmാ സബ്
യൂണി>ുകളിേല:ും െമഡി:ൽ ഓഫീസർമാർ:് ഉൾെ
െട അറിയി
് നൽകുക.  Release
െച|ുEതും യഥാസമയം എmാ വിഭാഗ2ിലും അറിയി:ുക.
h) മരുEുകൾ Freezed / Sub Standard  ആയാൽ സബ് യൂണി>ുകളിലുrത്
അവിെട2െE സൂ�ി:ുക. KMSCL തിരിെക നൽകാൻ ആവശ�െ
oാൽ മാqേമ
േ`ാറിേല:് തിരിെ]ടു:ാൻ പാടുrൂ.
i) മാന~വൽ േ`ാ:് രജി@�>ിൽ െമയിൻ േ`ാറിൽ േ`ാ:് എടു:ാൻ പാടിm. DDMS ൽ
മാqേമ േ`ാ:് എടു:ാൻ പാടുrൂ.
 
േലാ:േലാ:ൽ ൽ പപർർേ]സ്േ]സ്  െച|ുEെച|ുE  മരുEുകളുംമരുEുകളും  മ>ുമ>ു  സാധന{ളുംസാധന{ളും  േ`ാ:്േ`ാ:്  എടു:ുേcാഎടു:ുേcാൾൾ
��ിേ:V��ിേ:V  കാര�{കാര�{ൾ.ൾ.
1) വാർഡ് / യൂണി>ുകളിൽ നിEുr അേപ� ഉVായിരി:ണം. െ=സിഫിേ:ഷൻ,
എ�ം ഉൾെ
െട അേപ�യിൽ വ��മായിരി:ണം.
2) DMO കൗVർൈസൻ െച�് ലഭി:ുE KMSCL  NAC ആവശ�മായവർ:് ലഭ�മാ:ണം.
അmാ2വ�് േ`ാർ കേ`ാഡിയൻ നൽകുE Institutional NAC മതിയാകും. 
3) NAC യുെട കാലാവധി ഒരു മാസമാണ്. stുത കാലാവധി:ുrിൽ പർേ]സ് ഓർഡർ
നൽകാൻ സാധി]ിെmxിൽ പുതിയ NAC ലഭ�മാേ:Vതാണ്.
4) പർേ]സ് ഓർഡർ ഉVായിരി:ണം. പർേ]സ് ഓർഡറിൽ പറ�ിoുr കാലാവധി
sകാരമാണ് സാധന{ൾ ലഭിേ:Vത്. 
5) 15000 രൂപയിൽ താെഴയുr ബിmുകൾ േ`ാ:് എടു:ണെമxിൽ താെഴ പറയുE
സർoിഫി:>് ഇൻ േവാ സിൽ പതി]് Wാപന േമധാവി ഒ
ും തിയതിയും
െവ]ിരി:ണം.
" " ആവശ�മായആവശ�മായ  ഗുണനിലവാരംഗുണനിലവാരം  െ=സിഫിേ:ഷനുംെ=സിഫിേ:ഷനും  േ`ാറുകേ`ാറുകൾൾ:്:്  ഉV്ഉV്  എEതിലുംഎEതിലും
വിശ~Wനായവിശ~Wനായ  വിതരണ:ാരനിവിതരണ:ാരനിൽ ൽ നിE്നിE്  മിതമായമിതമായ  വില�ാണ്വില�ാണ്  വാ{വാ{ൽ ൽ നട2ിയത്നട2ിയത്
എEതിലുംഎEതിലും  ഞാഞാൻ ...................................ൻ ...................................വ��ിപരമായിവ��ിപരമായി  സം£¤നാണ്സം£¤നാണ്""
7) Delivery Challan / Estimate Slip േപാലുrവ െവ]് േ`ാ:ിൽ സ~ീകരി:ാൻ പാടിm.
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8) േ`ാെ:ടു2 ഇന{ൾ േ`ാറിൽ നിEും സബ് യൂണി>ുകളിേല:് െമാ2മായി
വിതരണം നട2ാൻ പാടിm. രVാ¦ചെ2 ഉപേയാഗ2ിനുrവ മാqേമ ഇൻഡൻ◌്റ്
sകാരം വിതരണം നട2ാൻ പാടുrൂ.
9) സംഭാവനയായി ലഭി:ുEവ Wാപന േമധാവിയുെട േരഖാമൂലമുr അനുമതിേയാെട
മാqേമ േ`ാ:ിൽ സ~ീകരി:ാൻ പാടുrൂ. 
10) Wാപന േമധാവിയുെട േപരിലmാ2 ഇൻേവാ സുകെളാEും തെE േ`ാ:ിൽ
സ~ീകരി:ാൻ പാടിm.
11) ഉപകരണ{ൾ േ`ാ:ിൽ സ~ീകരി:ുേcാൾ സൈ§ ഓർഡർ, ഒറിജിനൽ
ഇൻേവാ സ്, ഇൻ`േലഷൻ സർoിഫി:>്, വാറCി സർoിഫി:>് എEിവ
(ബാധകമായത്) ഉVാകണം. 
12) ഇൻ`േലഷൻ നട2ിയതിനു േശഷം END USER CERTIFICATE ഉെVxിൽ മാqേമ
ഉപകരണ{ൾ േ`ാറിൽ േ`ാ:് എടു:ാൻ പാടുrൂ.
13) കcനി sതിനിധി / സ§യർ ഇmാെത ഇൻ`േലഷൻ ആവശ�മായവയുെട േബാ.സ്
തുറ:രുത്. Delivery Challan sകാരേമാ മതിയായ േരഖകളിmാ2േതാ ആയവ ലഭി]ാൽ
എq േബാ.സുകൾ ലഭി]ു എEു മാqമാണ് ഒ
ിo് നൽേകVത്. യാെതാരു
കാരണവശാലും േ`ാ:് എൻAി നട2രുത്.
14) േബാ.സുകൾ തുറ:ുേcാൾ PHOTO / VIDEO എടു2് സൂ�ി:ുEത് പിEീടുr
ആേ�പ{ൾ ഒഴിവാ:ാൻ സഹായി:ും. ഉദാഹരണം ഉപകരണ2ിനു േകടുപാടുകൾ
സംഭവി] നിലയിലാണ് കാണെ
ടുEെതxിൽ കcനി / സൈ§യർ കു>ം
കേ`ാഡിയൻ◌്െറ േപരിൽ ആേരാപി:ാൻ ഇടയുV്.
15) ഉപകരണം േ`ാെ:ടു2് സബ് യൂണി>ിേല:് നൽകുേcാൾ ഇൻ`േലഷൻ
സർoിഫി:>്, വാറൻ◌്റി സർoിഫി:>് എEിവ സബ് േ`ാർ കേ`ാഡിയനു
ൈകമാേറVതാണ്.
16) ഉപകരണ{ൾ എq വിലയുrതാെണxിലും സബ് േ`ാർ കേ`ാഡിയൻ തെEയാണ്
േ`ാറിൽനിEും സ~ീകരി]് േ`ാ:് എടുേ:Vത്.
17) േ`ാറുകളുെട Primary Responsibility സബ് േ`ാർ കേ`ാഡിയനും
Secondary Responsibility യൂണി>് ഇൻ ചാർy് െമഡി:ൽ ഓഫീസർ:ുമായിരി:ും.
18) മതിയായ േരഖകളിmാ2വ "ITEMS TO BE TAKEN INTO STOCK" എE രജി`റിൽ
േരഖെ
ടു2ി െവ:ുക, േരഖകൾ ªത�മാെണxിൽ മാqേമ DDMS ൽ േ`ാ:് എടു:ാൻ
പാടുrൂ.
19) Dialysis Unit / Lab / X-Ray / Primary and Secondary Palliative  തുട{ിയ
യൂണി>ുകളിൽ േലാ:ൽ പർേ]സ് െച� സാധന{ൾ േനരിo് ൈക
>ിയ േശഷം
ഇൻേവാ സ് േ`ാ:് എടു:ുEതിനായി േ`ാ¦സ് കേ`ാഡിയനു നൽകുEതായി
കാണുEു. ഇത് െത>ായ രീതിയാണ്. സാധന{ൾ െമയിൻ േ`ാറിൽ േ`ാെ:ടു2്
രVാ¦ചെ2   ഉപേയാഗ2ിനുrത് മാqേമ സബ് യൂണി>ുകളിേല:് നൽകാൻ  
പാടുrൂ.
20) േ`ാ:് എടുേ:V സാധന{ൾ േനരിൽ കVു േബാധ�െ
o് വാർഡ് റിക~`ും
പർേ]സ് ഓർഡറും sകാരമുrവയാണ് ലഭി]െതE് ഉറ
ു വരു2ണം. ലഭി]
സാധന{ളുെട എ�ം, ബാ]് നcർ, കാലാവധി തുട{ിയവ ഇൻേവാ സുമായി ഒ2ു
േനാ:ണം.
21) കാലാവധി തീരാറായ ലാബ് റിേയജCുകളും മരുEുകളും Wാപന2ിൽ
കാലാവധി:ുrിൽ ഉപേയാഗി]ു തീർ:ാൻ സാധി:ുെമE നിലയിൽ
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ഉപേയാഗി:ുEതായി കാണുEു. ഇ2രം സാധന{ൾ:് വാ{ൽ വിലയിൽ കുറവ്
കാണുEുമിm. അ2രം സാധന{ൾ Negotiable Price ൽ ലഭി:ുകയാെണxിൽ മാqേമ
വാ{ാവൂ.
 
 
                                                    േഡാ.ന¬കുമാർ.െക.വി
                                            അഡീഷണൽ ഡയറ�ർ (െമഡി:ൽ
                                              & േഹാ=ി>ൽ അ?ിനി@േAഷൻ)
 
സ~ീകർ2ാവ് - ജിmാ െമഡി:ൽ ഓഫീസർ (ആേരാഗ�ം)
                   തിരുവന�പുരം, െകാmം, പ2നംതിo, ആല
ുഴ
                   േകാoയം, ഇടു:ി, എറണാകുളം, £ൂർ, പാല:ാട്,
                   മല
ുറം, േകാഴിേ:ാട്, വയനാട്, ക�ൂർ, കാസർേഗാഡ്.
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